
On Dec. 24 and Dec. 31, all UPS packages for pick‐up/send‐out must be called in by mailroom employees 
(in Building 2714J‐1) no later than 11:30 a.m. for UPS’s 1:30 p.m. pick‐up route. If you anticipate needing 
packages delivered during these days, please provide advance notice by the times listed.   
 


